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РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ



                   РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ      

ХАКАС РЕСПУБЛИКАЗЫ



                        РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ
    ПИЧЕ ПАЗЫ  ААЛ                   

                               УСТЬ-АБАКАНСКИЙ РАЙОН

ЧОБIНIН   ПУДIЗI

                                                
    АДМИНИСТРАЦИЯ

           ВЕРШИНО - БИДЖИНСКОГО                                     

            СЕЛЬСОВЕТА

                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.07 2011    N 29-п
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И

ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ" В

ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования Вершино-Биджинский сельсовет,
 постановляю:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду" в электронном виде согласно приложению к настоящему Постановлению.

2. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте Администрации Вершино-Биджинского сельсовета в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Администрации 
Вершино-Биджинского сельсовета                                                         А.Ф.Куцман
Приложение

к Постановлению главы 

от 11.07. 2011  N 29-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И

ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ" В

ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

I. Общие положения

1. Разработку Административного регламента осуществляет Администрация Вершино-Биджинского сельсовета.

2. Данный Административный регламент подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте Администрации Вершино-Биджинского сельсовета по адресу: 
v-bidginskii@list.ru
3. С момента размещения в сети Интернет на официальном сайте Административный регламент может быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Стандарт предоставления муниципальной услуги предусматривает:

1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду".

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: специалисты Администрации Вершино-Биджинского сельсовета.

3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- предоставление в аренду нежилых помещений, входящих в состав муниципальной собственности, за исключением объектов, сдача в аренду которых не допускается в соответствии с действующим законодательством;

- отказ в предоставлении права на аренду объектов муниципальной собственности.

Процедура предоставления услуги может завершаться путем:

- заключения с потребителем услуги договора аренды муниципального имущества без проведения торгов в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции;

- заключения с победителем торгов договора аренды муниципального имущества по результатам торгов;

- получения претендентом на предоставление услуги письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду.

4. Срок предоставления муниципальной услуги: в течение 7 дней.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция РФ;

- Гражданский кодекс РФ;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (запрос) об оказании муниципальной услуги с указанием сведений, идентифицирующих заявителя, по прилагаемой форме.

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- несоответствие заявления (запроса) прилагаемой форме.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствует.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

- муниципальная услуга является бесплатной.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- очередь на время ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления в электронном виде отсутствует, так как регистрация запроса происходит автоматически, а результат предоставляется в режиме on-line после подготовки разрешения или мотивированного отказа в течение 7 дней со дня регистрации запроса.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- регистрируется автоматически в электронной базе учета, а в случае отсутствия таковой - в течение 1 рабочего дня.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

- специальных мест для оказания муниципальной услуги в электронном виде (места информирования, ожидания и приема заявителей, обеспечение возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их запросу муниципальной услуги) не требуется, т.к. может быть оказана дистанционно.

13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- своевременность, полнота и достоверность получения результата запроса муниципальной услуги определены действующим законодательством.

14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

- доступность заявителей к сведениям о муниципальных услугах, для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестра муниципальных услуг;

- доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1. В целях получения муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду" заинтересованное лицо направляет свое заявление (запрос) на официальный сайт Администрации Вершино-Биджинского сельсовета путем направления запроса на электронный адрес.

График работы специалистов Администрации Вершино-Биджинского сельсовета : понедельник - пятница: с 8 до 16 часов, перерыв на обед: с 12 до 13 часов.

Справочный телефон отдела: 8(39032) 2-73-39.

2. Информацию о ходе рассмотрения заявки можно получить в отделе по вышеуказанному телефону.

3. Административные процедуры.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, автоматическая регистрация заявления согласно инструкции по делопроизводству;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления;

- предоставление информации либо направление мотивированного отказа в предоставлении информации.

Результат административной процедуры - предоставление информации либо направление мотивированного отказа в предоставлении информации.

Порядок передачи результата заявителю - в электронном виде в режиме on-line.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Общий и текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава и специалисты Вершино-Биджинского сельсовета.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляет Глава Администрации Вершино-Биджинского сельсовета и включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

По результатам проверок лица, допустившие нарушения Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Потребитель услуги имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

Потребитель услуги вправе по письменному заявлению запросить и получить в Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется на имя Главы администрации Вершино-Биджинского сельсовета (655135, с.В-Биджа, ул. 30 лет Победы, д. 81),тел. 8 390 32 2 73 49. 

Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

Потребитель услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве, или в арбитражный суд в порядке, предусмотренном законодательством о судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1

к Административному регламенту

                                        Администрация 

                                        Вершино-Биджинского сельсовета,

                                        с.В-Биджа
                           ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС)

                  о предоставлении информации об объектах

            недвижимого имущества, находящихся в муниципальной

            собственности и предназначенных для сдачи в аренду

    Прошу предоставить ____________________________________________________

    (наименование  потребителя  услуг,  номер  и дата  выдачи свидетельства

    _______________________________________________________________________

    о  государственной регистрации,  ОГРН,  ИНН,  почтовые реквизиты, тел./

факс - для юридических лиц;

    _______________________________________________________________________

    Ф.И.О., паспортные данные, место проживания, тел./факс - для физических

лиц)

    информацию   об   объекте  недвижимости,  находящемся  в  муниципальной

собственности и предназначенном для сдачи в аренду:

    Наименование объекта: _________________________________________________

    Место нахождения объекта: _____________________________________________

    Условия аренды: _______________________________________________________

    Порядок участия в торгах и заключения договора аренды:

    _______________________________________________________________________

    Заявитель

    ______________________________________________

          (подпись)               (Ф.И.О.)

    М.П.                                  "_____" _________________ 20   г.

(Постановление Главы Администрации Вершино-Биджинского сельсовета от 11.07.2011 N  "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду" в электронном виде")
