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РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ



                   РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ      

ХАКАС РЕСПУБЛИКАЗЫ



                         РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ

      ПИЧЕ ПАЗЫ  ААЛ                   

              
               АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧОБIНIН   ПУДIЗI

                                                     ВЕРШИНО - БИДЖИНСКОГО                                     

            СЕЛЬСОВЕТА

                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.07. 2011 № 27-п
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ

ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН

НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ"

В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования с. Вершино-Биджа, постановляю:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях" в электронном виде.

2. Опубликовать настоящее Постановление на официальном сайте Администрации Вершино-Биджинского сельсовета в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой

 Глава Администрации

Вершино-Биджинского сельсовета                                                  А.Ф. Куцман
                                                                                     Приложение

к Постановлению Главы Администрации
                                                                          Вершино-Биджинского сельсовета
                                                   от 11.07. 2011  N 27-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

"ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА

ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ

ПОМЕЩЕНИЯХ" В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

I. Общие положения

1. Административный регламент Администрации Вершино-Биджинского сельсовета  по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (далее - муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Административный регламент Администрации Вершино-Биджинского сельсовета (далее - Администрации) по предоставлению муниципальной услуги (далее - Административный регламент) размещен на официальном сайте Администрации Вершино-Биджинского сельсовета.

3. С момента размещения в сети Интернет на официальном сайте Административный регламент может быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления.

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Вершино-Биджинского сельсовета, признанным нуждающимися по основаниям, установленными законодательством, либо их уполномоченным представителям, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в электронной форме (далее - заявители).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги:

"Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (далее - муниципальная услуга).

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за выполнение конкретного административного действия согласно настоящему Административному регламенту (далее - должностные лица администрации).

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет";

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями";

- Законом Республики Хакасия от 11.12.2006 N 68-ЗРХ "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма";

- Уставом муниципального образования  Вершино-Биджинский сельсовет;

- решением Совета депутатов Вершино-Биджинского сельского Совета  от 28.11.2006 N 58 "Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилого фонда и Порядка признания граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Вершино-Биджинского сельсовета".

4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача или направление заявителю письма о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, выдача или направление заявителю письма о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- выдача или направление заявителю письма об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

5. Максимальное время ожидания и продолжительность приема в Администрации заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

- время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения муниципальной услуги и для консультаций не должно превышать 30 минут;

- время приема при получении информации о ходе выполнения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;

- время ожидания при получении справки не должно превышать 15 минут.

6. Информация о местах нахождения и графике работы Администрации.

Адрес: 655135, Республика Хакасия, Усть-Абаканский район, с. Вершино-Биджа, улица 30 лет Победы, д. 81.

График работы Администрации: понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00, прием граждан с 08.00 до12.00, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

7. Телефоны для справок:

телефон для справок и консультаций: 8 (39032) 2-73-49;

телефон приемной: 8 (39032) 2-73-39;

факс: 8 (39032) 2-73-40.

Прием граждан Главой администрации Вершино-Биджинского сельсовета – вторник,  четверг с 08.00 до 12.00.

8. Адрес электронной почты: v-bidginskii@list.ru 
9. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Должностные лица Администрации осуществляют информирование заявителей по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Администрации, о местонахождении организаций, в которые следует обратиться заявителю за получением документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о справочных номерах телефонов Администрации;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта.

Основными требованиями к консультации являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

10. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для постановки на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях заявитель представляет следующие документы (документы должны быть отсканированы):

- заявление, оформленное по форме, указанной в приложении N 1 к Административному регламенту;

- паспорт гражданина Российской Федерации либо документ, его заменяющий (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации);

- выписка из домовой книги;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);

- выписка из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией;

- справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на каждого члена семьи гражданина;

- документы, содержащие сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о принятии на учет, включая доходы по вкладам в учреждениях банков и других кредитных учреждениях; доходы от сдачи внаем, поднаем или аренду имущества;

- документы, содержащие сведения о недвижимом имуществе, земельных участках, транспортных средствах, находящихся в собственности гражданина или членов его семьи и подлежащих налогообложению, а также документы, содержащие сведения о стоимости указанного имущества;

- документы, содержащие сведения о составе семьи и степени родства:

документ, выданный органом, осуществляющим регистрационный учет граждан, о регистрации в жилом помещении граждан по месту жительства;

- свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя.

Образец заявления для получения муниципальной услуги можно получить у должностного лица лично, по телефону, на официальном сайте.

11. Требования к документам.

Документы представляются гражданами как в подлинниках, так и в копиях, заверенных нотариусом или их выдавшими должностными лицами органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций.

Должностные лица вправе заверить документы самостоятельно при наличии оригиналов документов.

12. При подаче документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и регистрации документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации, указанном в ч. 2 п. 6 Административного регламента.

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим подпунктом, не допускается.

13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в случаях:

- не представлены документы, указанные в ч. 2 п. 10 настоящего Регламента;

- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации со дня совершения намеренного ухудшения гражданами своих жилищных условий срок.

Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом Административного регламента.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Специальных мест для оказания муниципальной услуги в электронном виде (места информирования, ожидания и приема заявителей, обеспечение возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их запросу муниципальной услуги) не требуется, т.к. может быть оказана дистанционно.

15. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных ч. 2 п. 9 Административного регламента;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов заявителя, выдача расписки заявителю в получении документов - 1 рабочий день;

- правовая экспертиза документов, установление оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет, перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, - 12 рабочих дней;

- рассмотрение заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, на заседании жилищной комиссии по вопросу предоставления муниципальной услуги (далее - комиссия), составление и подписание протокола заседания комиссии - 12 рабочих дней;

- подготовка должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проекта постановления Администрации о постановке на учет, отказе в принятии на учет, о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, - 5 рабочих дней;

- регистрация и направление письма заявителю о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, выдача или направление заявителю письма о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях - 3 рабочих дня.

2. Административная процедура "Прием и регистрация документов заявителя, выдача расписки заявителю в получении документов".

Основанием для начала административного действия является направление заявления в электронном виде.

При поступлении заявления и документов в электронном виде должностное лицо распечатывает поступившие заявление и документы, фиксирует факт их получения в журнале регистрации в этот же день.

В случае несоответствия документов установленным требованиям должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, делая устное предупреждение заявителю о несоответствии и необходимости приведения в соответствие представленных документов установленным настоящим Административным регламентом требованиям для дальнейшего рассмотрения представленных документов и принятия решения о постановке на учет или перерегистрации.

Принятые заявления граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, регистрируются в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма (приложение N 4 к настоящему Административному регламенту - не приводится).

Результатом административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за правовую экспертизу, документов, предоставленных заявителем.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3. Административная процедура "Правовая экспертиза документов, установление оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет, перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

Основанием для исполнения данной административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за проведение правовой экспертизы, документов, представленных заявителем.

При получении документов заявителя должностное лицо, ответственное за правоведение правовой экспертизы (при необходимости - с привлечением специалистов компетентных органов и должностных лиц Администрации), осуществляет проверку оснований для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Должностное лицо проверяет сведения:

- проверяет документы на соответствие их требованиям, установленным в части 2 пункта 11 настоящего Административного регламента;

- о размерах общей площади жилого помещения, занимаемого гражданином и членами его семьи;

- о зарегистрированных в жилых помещениях лицах;

- о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрированы гражданин и члены его семьи;

- о наличии или отсутствии в собственности гражданина и членов его семьи каких-либо жилых помещений;

- о наличии документа, подтверждающего факт признания гражданина малоимущим;

- об отнесении гражданина к той или иной категории лиц, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам социального найма (в том числе по общим основаниям и (или) вне очереди).

Должностное лицо проверяет представленные документы и сведения путем направления официальных запросов в органы государственной власти, иные органы и организации.

При наличии у должностного лица возможности самостоятельного получения необходимых достоверных сведений и документов, в том числе в электронном виде, данный орган имеет право использовать полученные сведения и документы вместо документов, представляемых гражданином. В этом случае граждане освобождаются от обязанности представления всех или части документов, указанных в ч. 2 п.11 настоящего Административного регламента по решению этого органа.

Должностное лицо, ответственное за проведение правовой экспертизы, уведомляет заявителя о несоответствии представленных документов в ч.2 п.11 настоящего Административного регламента и предлагает доукомплектовать необходимыми документами до вынесения на рассмотрение заседания комиссии вопроса о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении и принятии его на соответствующий учет в Администрации.

Должностное лицо, ответственное за проведение правовой экспертизы документов, устанавливает основания для принятия на учет или отказа в принятии на учет заявителя, нуждающегося в жилом помещении, устанавливает основания для перерегистрации заявителя, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, а также проводит подготовительную работу для вынесения на заседание комиссии вопроса о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении и принятии его на соответствующий учет в Администрации.

Результатом административной процедуры является вынесение на рассмотрение заседания комиссии вопроса о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении и принятии его на соответствующий учет в Администрации либо о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 12 рабочих дней.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляет Глава администрации Вершино-Биджинского сельсовета.

2. Должностное лицо несет персональную ответственность за:

- прием, регистрацию, рассмотрение заявления;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- за выдачу уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой администрации Вершино-Биджинского сельсовета, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности Главы администрации Вершино-Биджинского сельсовета, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов Администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц

1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия) решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

по адресу: 655135, с.В-Биджа, улица 30 лет Победы, д. 81.

График работы Администрации: понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

3. Телефоны для справок:

по телефону: 8 (39032) 2-73-49,;

по факсу: 8 (39032) 2-73-40.

Прием граждан Главой администрации Вершино-Биджинского сельсовета- вторник,  четверг с 08:00 до 12:00.

4. Адрес электронной почты: v-bidginskii@list.ru
5. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей осуществляет Глава администрации Вершино-Биджинского сельсовета, а в его отсутствие - лицо, исполняющее обязанности Главы администрации Вершино-Биджинского сельсовета.

Прием и рассмотрение обращений заявителей осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и Регламентом Администрации.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указываются либо наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставятся личная подпись и дата.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

6. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации. Допускается продление Главой администрации Вершино-Биджинского сельсовета сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.  Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

специальных мест для оказания муниципальной услуги в электронном виде (места информирования, ожидания и приема заявителей, обеспечение возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их запросу муниципальной услуги) не требуется, т.к. может быть оказана дистанционно.

Приложение N 1

к Административному регламенту

                             Должностному лицу органа местного

                             самоуправления, осуществляющего принятие

                             на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых

                             помещениях)

                             от ___________________________________________

                                (Ф.И.О)

                             проживающего(ей) по адресу: __________________

                             паспорт ______________________________________

                                     (серия, номер, кем и когда выдан)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  Вас  принять  меня  на  учет  в  качестве  нуждающегося  в жилом

помещении,  предоставляемом  по  договору  социального  найма,  в  связи  с

___________________________________________________________________________

(указать    причину:    отсутствие    жилого    помещения;   обеспеченность

общей площадью  жилого  помещения  на  одного  члена  семьи  менее  учетной

нормы; проживание  в  помещении,  не  отвечающем  установленным  для  жилых

помещений    требованиям;     проживание   в   жилом   помещении,   занятом

сколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой

формой заболевания, при котором совместное проживание невозможно).

    Состав моей семьи __________ человек:

    1. Заявитель __________________________________________________________

    (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    2. Супруг(а) __________________________________________________________

    (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    3. ____________________________________________________________________

    (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    4. ____________________________________________________________________

    (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    К заявлению прилагаю документы:

    1. ____________________________________________________________________

    2. ____________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

    и т.д.

    Об  изменении  места  жительства, состава семьи, семейного положения, а

также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого

помещения  на  одного  члена семьи станет равной норме предоставления жилых

помещений   по   договору  социального  найма  или  превысит  ее,  или  при

возникновении   других   обстоятельств,   при   которых   необходимость   в

предоставлении  жилого  помещения  отпадет,  обязуюсь  проинформировать  не

позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

    Подписи совершеннолетних членов семьи:

    ______________________ (Ф.И.О.) __________________ (Ф.И.О.)

    ______________________ (Ф.И.О.) __________________ (Ф.И.О.)

    "____" ________________ 20_____ г. Подпись заявителя __________________

(Постановление Главы Администрации Вершино-Биджинского сельсовета от 11.07.2011 № "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях" в электронном виде")
